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Huoltokirjaa varten
kerattava ja toimitettava
tieto:

1.Perus- ja yhteystiedot

Perustiedot

Yhteystiedot
Kayttoikatavoitteet

2. Tilatiedot ja
jarjestelmdkuvaukset
Tilaluettelo

Jarjestelmakuvaukset
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Suunnittelijat ja urakoitsijat tdydentdvdt ohjeistuksen tiedonkerdyspohjiin. Huoltokirjakoordinaattori liittéd tiedostot Huoltokirjan laadinta
ohjeistuksen Taulukon 2 esittdmiin kohtiin.

T T L1 2 L2 L2 L2 Viedaan Haahtelaan.

L/ L L T T T T T T L L L L L L L L L Suunnittelijat, urakoitsijat, tavarantoimittajat,
T kdytonaikaiset yhteyshenkilot

T T L L L L L Kukin suunnittelija arvioi vastuualueensa osalta

kayttoikatavoitteet ja maarittelee
kunnossapitojaksot
Suunnittelijat laativat ohjeistuksen tiedonkerdyspohjiin. Urakoitsijat tarkastavat ja tdydentdvidit tietoja. Huoltokirjakoordinaattori liittéd tiedostot
Huoltokirjan laadinta ohjeistuksen Taulukon 2 esittdmiin kohtiin.
T T L T Tilan nimi, nro, huoneala, tilan kayttaja

T 11 L1 L1 L1 oLz 2 2 L2 L2 L2 L2 Suunnittelijat laativat jarjestelmakuvaukset.
Urakoitsija tarkistaa ja muokkaa tietoja
tarvittaessa
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Huoltokirjaa varten
kerattava ja toimitettava
tieto:

3. Kdytto- ja huolto-ohjeet

Rakennuttaja-valvoja
Kiinteistbnomistaja

Koordinaattori

Ohjeita kiinteistonhoitoon T

Laitteiden kaytto-, hoito- ja T
huolto-ohjeet

Nurmikoiden ja istutusten T
hoito-ohjeet

Tilojen kaytto- ja hoito-ohjeet T

Takuuhuolto-ohjelma T T
Poikkeustilanneohjeet v T
T

Suunnittelijat

Paasuunnittelija

L1

L1

L1

Rakennesuunnittelija

L1

L1

LVI-Suunnittelija

L1

L1

L1

L1

Sahkosuunnittelija

L1

L1

L1

L1

Automaatiosuunnittelij

L1

L1

L1

L1

Muu suunnittelija

L1

L1

L1

L1

Rakennusurakoitsija

L2

L1

L1

L2

L1

Lvv-urakoitsija

L2

L2

L2

L2

L1

Urakoitsijat
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L2

L2

L2

L2

L1

L2

L2

L2

L2

L1

Automaatiourakoitsija

L2

L2

L2

L2

Muut urakoitsijat

L2

L2

L1

L2

L2

Erillishankinnat

Suunnittelijat laativat kuvat ohjeistuksen mukaisesti. Urakoitsijat tarkastavat kuvat.
ohjeistuksen Taulukon 2 esittdmiin kohtiin.

L2

L2

L2

L2

Yllapito
c
(]
£
= | ®
» C
M X
c o
: 2
:0 \
5 2
=
c >
= Hed
N4 h4

Liite 1
31.10.2019

Vastuut ja velvollisuudet

HUOMAUTUKSET
Taulukon merkinnat:
L = Laatii tai kokoaa oman osuuden
L1, L2 = laatii tai tdydentdd oman osuuden
numerojarjestyksessa
T = Tarkastaa / kommentoi

Huoltoyhtio

Huoltokirjakoordinaattori liittdd tiedostot Huoltokirjan laadinta

(T)

Huomioitava erityista huomiota vaativat
kohteet. Esim. kostutuksien toiminnan
valvonta, kondensoivien rakenteiden valvonta
jne.

Laaditaan tilojen kayttajille tarkoitetut ohjeet
esim. IV-lisdaika tai tehostusohjauksista,
valaistuksien ohjauksesta jne. Ohjeet laaditaan
tilojen kayttajille kaikista niista jarjestelmista,
joiden ohjauksiin he itse vaikuttavat. Laaditaan
my0s rakenteista esim. siirtoseinat.

Ei aiemmin merkitty.

Kukin suunnittelija arvioi vastuualueensa osalta
kayttoikdtavoitteet ja maarittelee
kunnossapitojaksot

T  Tarkistetaan ja korjataan koordinaattorin
laatima poikkeustilanneohjeistus
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Huoltokirjaa varten
kerattava ja toimitettava
tieto:

4. Piirustukset

Paikantamispiirustukset

Vaikutusaluepiirustukset

Piirustusluettelo

Pelastussuunnitelmat

Muut piirustukset
Auraussuunnitelma

IV-Koneiden vaikutusalueet
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Suunnittelijat laativat kuvat ohjeistuksen mukaisesti. Urakoitsijat tarkastavat kuvat. Huoltokirjakoordinaattori liittéd tiedostot Huoltokirjan laadinta
ohjeistuksen Taulukon 2 esittdmiin kohtiin.

T T L1 L2 L2 13 3 L3 3 L3 13 13 T Katso huoltokirjaohjeistuksen kohta
paikantamiskuvat

T T L1 L2 L2 13 L3 L3 L3 L3 L3 L3 T Katso huoltokirjaohjeistuksen kohta IV-
vaikutusaluepiirustukset

T T 11 L1 L1 11 L1 ou Luettelo kunkin suunnittelijan toimittamista
luovutuspiirustuksista

T L1 l2 L2 12 L2 13 13 L3 L3 L3 L3 13 Pelastussuunnitelmaa varten laaditaan erillinen
paikannuskuva, jossa esitetadn
turvallisuusasiat. Katso huoltokirjaohjeistuksen
kohta Pelastussuunnitelma.

T 5 I I I I A 5 A 5 A 2 2 2 [ I B I B ) Sovitaan hankekohtaisesti erikseen!

T L1 L2 P&a- tai vihersuunnittelijan laadittava.

T L Piirustus ilmanvaihtokoneiden

vaikutusalueista.
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Huoltokirjaa varten

kerattava ja toimitettava

tieto:
5. Kone- ja laitetiedot

Laiteluettelot

SAH Jarjestelmiluettelo
Suodatinluettelo
Valaisinluettelo

Konekortit

6. Poytakirjat
Mittauspoytakirjat

Tarkastuksien poytakirjat

Tarkastuspoytakirjat

Suunnittelijat

Koordinaattori
Rakennuttaja-valvoja
Kiinteistbnomistaja
Paasuunnittelija
Rakennesuunnittelija
LVI-Suunnittelija
Sahkosuunnittelija
Automaatiosuunnittelij
Muu suunnittelija

Rakennusurakoitsija

Lvv-urakoitsija

Urakoitsijat

IV-Urakoitsija

Sahkourakoitsija

Automaatiourakoitsija

Muut urakoitsijat

Erillishankinnat

Yllapito

Vit Aairt R A mimaranl

Kayttaja / vuokralainen
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31.10.
Vastuut ja velvollisuudet

Huoltoyhtio

2019

HUOMAUTUKSET
Taulukon merkinnat:
L = Laatii tai kokoaa oman osuuden
L1, L2 = laatii tai tdydentdd oman osuuden
numerojarjestyksessa
T = Tarkastaa / kommentoi

Suunnittelijat laativat kuvat ohjeistuksen mukaisesti. Urakoitsijat tarkastavat kuvat. Huoltokirjakoordinaattori liittéd tiedostot Huoltokirjan laadinta

ohjeistuksen Taulukon 2 esittdmiin kohtiin.

T 1 11 L1
T L

T L

T L

T T T T T T

L2

L2

L2

L

L2

L

L2

L2

L2 L2

Esim. Suunnittelijoiden koje-, laite-, valaisin- ja
keskusluettelot
Uusi

Uusi
Uusi

Urakoitsijat toimittavat laitevalmistajien
konekortit ja suunnittelijat tarkastavat, etta
konekortit on toimitettu kaikista LVISKA-
laitteista

Suunnittelijat toimittavat valmiit suunnitteluasiakirjat. Urakoitsijat toimittavat rakenteista ja pintamateriaaleista toimittajien séhkdiset tuotekortit.
Huoltokirjakoordinaattori liittdd tiedostot huoltokirjan laadintaohjeistuksen Taulukon 2 esittdmiin kohtiin.

T

L

L

L

L

T

L

T

L

T

Urakoitsijoiden laatimat saatopoytakirjat.

Vastaanotto-, jalki- ja takuutarkastuksien
poytakirjat.

LVIS-, SAH- ja VSS-tarkastus ym. vastaavat
poytakirjat.



