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Oulun kaupungintalo

Osoite:

Kirkkokatu 2a
90100 OULU
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Tilojen varaaminen

Oulun kaupungintalon tilat (juhlasali/lampid, valtuustosali) varataan virastomestareiden kautta:
virastomestarit.kaupungintalo@ouka.fi, puh. 044 703 1100, vastaava virastomestari: ville.raisanen@ouka.fi

Kaupungintalon toiminnasta kokonaisuudessaan vastaa hallintojohtaja Ari Heikkinen
ari.heikkinen@ouka.fi, puh. 0400 700 507

Varauksesta tehddan sopimus. Kaupungintalon kayttdésaannot [6ytyvat kaupungin nettisivuilta.

Oulun kaupungintalon tilat ovat kovassa kdytdssa, joten tilavarauksista on hyva olla yhteydessa hyvissa ajoin.
Tilavarauksen jalkeen ota hyvissa ajoin, 7-14 vrk ennen tilaisuutta yhteys virastomestareihin tilaisuuden
jarjestelyista sopimiseksi. Toimitathan myos isompien valtuustosalin tai juhlasalin tilaisuuksien ohjelman
virastomestareille viimeistaan 7-14 vrk ennen tilaisuutta.

Oulun kaupungilla tilojen omistajana on aina oikeus peruuttaa sopimus milloin tahansa ennen varauksen
alkamista, mikali se tarvitsee tiloja omaan kayttdonsa. Oulun kaupungin peruuttaessa sopimuksen peruutuksesta
ei makseta erillista korvausta tilojen varaajalle.


https://www.suomi.fi/kartta/reitit?to.lon=428001.3144405666&to.lat=7210865.89660259
mailto:virastomestarit.kaupungintalo@ouka.fi
mailto:ville.raisanen@ouka.fi
mailto:ari.heikkinen@ouka.fi

Oulun kaupungintalon juhlasali ja lampio

Juhlasali on noin 230 m? kokoinen tila, joka soveltuu 80-200 henkilélle riippuen tilan kalustuksesta:

- luokkamuoto (poydat ja tuolit, valkoisia taittopdytia n. 30 kpl) 60 henkil6a
- luentomuoto (tuolirivit) 170 henkil6a
- seisomatilaisuus 200 henkil6a (pystypdytia n. 20 kpl)

Juhlasalin vuokraan kuuluu aina |ampid, tiloja ei voi erikseen varata. Juhlasalin ja lampidn yhteenlaskettu
enimmaishenkilémaara on 260 henkil6a.

Juhlasalin lampion enimmaishenkildmaara on 60 henkila:
- seisomatilaisuus (pystypdydat) 60 henkil6a
- kahvipoydat 36 henkilda

Jarjestdja vastaa siita, ettei tilan enimmaishenkilémaaraa yliteta.

Kalusteet:

o Tilojen kalustuksesta sovitaan aina hyvissa ajoin virastomestareiden kanssa

e Flyygeli (Flyygelien mahdollinen viritys tulee tilata virastomestareiden kautta ja kayttdjan kustannuksella
ennen tilaisuutta)

e  Puhujapontto (sisaltyy vuokraan)

e HUOM. kaupungintalon kalusteita ei lainata ulos talosta

e Kaikki tilat ja AV-laitteisto on jatettava tilojen varaajan toimesta aina sellaiseen kuntoon, jossa ne olivat
ennen tilaisuuden alkamista.

AV-jarjestelmat:

e Artome projektorikaluste ja kasattava 180" valkokangas

o Liikuteltavat apunaytot (2 kpl, 85”)

e AVolP-kuvansiirto

e Kosketusnayttoohjain ja langaton apuohjain

e Teams-laitteisto

e Kolme kameraa

e langattomat (kapula)mikrofonit (2 kpl) ja Langaton headset-mikrofoni (1 kpl), pdytamikrofonialusta (1 kpl)
o Aktiivikaiuttimet (2 kiinteaa ja 2 siirrettavaa, erillinen mikseri ja liitantarasia)

e  Mikseri ja liitantarasia (yhteinen juhlasalin kanssa)



Tilojen varaajalla on mahdollista tilata itse tai tuoda tilaan musiikkiddnentoistoon, valoihin tai tekniikkaan liittyvia
taydennyksia tai kayttaa omaa tai itse tilattua teknikkoa. Ennen lisatarpeen varaamista on varmistettava
virastomestareilta, etta talle ei ole estetta.

Oulun kaupungintalon valtuustosali

Valtuustosali on noin 200 m? kokoinen tila, joka soveltuu 80 henkilélle. Tilan kalustus ei ole muokattavissa.
Tila on varustettu monipuolisilla kokous- ja koulutustekniikoilla:

o Kaksi 130" LED-nayttoda, kaksi 75" apunayttoa, yksi 85" liikuteltava naytto (kaytettavissa vain
valtuustosalissa)

e AVolP-kuvansiirto

o Kaksi kosketusndyttdohjainta

e Teams-laitteisto

o Kolme kameraa

e 4 joutsenkaulamikrofonia, 1 kdsimikrofoni, 1 headset

e  Aktiivikaiuttimet

e Mikseri ja liitantarasia (yhteinen juhlasalin kanssa)

Tilojen varaajalla on mahdollista tilata itse tai tuoda tilaan musiikkidgdnentoistoon, valoihin tai tekniikkaan liittyvia
taydennyksia tai kayttaa omaa tai itse tilattua teknikkoa. Ennen lisdtarpeen varaamista on varmistettava

virastomestareilta, etta talle ei ole estetta.

Jarjestdja vastaa siitd, ettei tilan enimmaishenkilomaaraa yliteta.



Kaupungintalon nayttelytilat 0-kerros

Kaupungintalon nayttelytilat sijaitsevat 0-kerroksessa ja sisdankaynti tapahtuu Oulun kaupungintalon
Hallituskadun puolelta (Kaupungintalon osoite: Kirkkokatu 2a, 90100 OULU).

Nayttelytiloja on viisi erillista tilaa, joista isoimman koko on 96 nelidta. Isoimpaan tilaan mahtuu samanaikaisesti
72 henkilda ja yhteensa tiloihin mahtuu noin 160 henkil6a.

0-kerroksessa on myds sisaankaynti likkuntarajoitteisille.

Kaupungintalon 0-kerroksessa sijaitsevat nayttelytilat ovat varattuina vuoden 2026 loppuun asti. Nayttelytilat
varataan vastaavan virastomestarin kautta ja hallintojohtajan erillispaatoksella.
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Ravintolapalvelut

Tarjoilut tilaisuuksiin tilataan Oulun Tuotantokeittiot Oy Lookilta. Tarjoilut tulee tilata hyvissa ajoin, mielellaan 7-
14 vrk ennen tilaisuutta. Tuotantokeittio ei myy tarjoiluja paikan paalla vaan ne laskutetaan kertaluonteisesti
jarjestdjalta. Looki hoitaa Oulun kaupungintalon kaiken tarjoilun. Turvallisuus- ja hygieniavaatimusten vuoksi
tiloissa ei voi kayttaa ulkopuolisia catering-palveluja.

Yhteystiedot: inka.kaverinen@looki.fi, puh. 040 508 7018 ja sauli.ojala@looki.fi, puh. 040 612 7411

Lounasruokailu

Ravintola Susiteetti alakerrassa tarjoaa henkildstdlounasta klo 11.00-12.30 arkipaivisin. Ravintolassa on noin 90
istumapaikkaa. Ravintolan maksimihenkildomaara on 100 hl6a. Ruokailijamaarien arvioimisen helpottamiseksi
isommista lounasryhmista pitaa ilmoittaa Oulun Tuotantokeittid Lodkille hyvissa ajoin, susiteetti@looki.fi.
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Reitit / Tavaroiden purku ja lastaus

Tavaroiden lastaus/purku tapahtuu Oulun kaupungintalon Asemakadun puolelta (kaupungintalon osoite:
Kirkkokatu 2a, 90100 OULU) sovitun varausajan puitteissa. Jarjestdja soittaa paikalle saapuessaan
virastomestarille puh. 044 703 1100.

Oulun kaupungintalo on tapahtumajarjestdjan kaytettavissa sopimuksessa maaritellyn varausajan mukaisesti.
Sopimuksesta poikkeavat rakennus- ja purkuajat sovitaan vahintaan 2 viikkoa ennen varausta. Tavaroiden
pitkaaikaista sailyttamista kulkuvaylilla tulee turvallisuussyista valttaa.
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Pysakointi

Lahistolla on maksullisia pysékdintipaikkoja kadunvarressa tai laheisessa Kivisydan-kalliopysakdintitilassa.
Lilkuntaesteisen pysakdintipaikkoja on Hallituskadun varressa talon vieressa. Lahimmat linja-autopysakit ovat
talon vieressa Torikadulla ja Hallituskadulla.

Kulkuyhteydet

Rautatieasema ja linja-autoasema 1 km
Lentoasema 15 km
Taksitolppa 0,3 km Otto Karhin puisto


https://www.suomi.fi/kartta/reitit?lat=7210901.244567267&lon=427946.3444831477&zoom=13&from.lon=428004&from.lat=7210905&from.label=Hallituspuisto%2C+Pokkinen%2C+Oulu&when=2025-04-29T15%3A16%3A27.622%2B03%3A00%5BEurope%2FHelsinki%5D

Tekniikkapalvelut

Vuokrasopimuksen mukaisesti tapahtumassa on aina mukana virastomestari. Virastomestari opastaa talon
tekniikan kayttdon ja huolehtii ettad kaikki toteutuu turvallisesti.

Tapahtumajarjestajan tyontekijoineen on noudatettava talon virastomestarin tai teknikon ohjeita ja maarayksia
tilojen kaytdssa.

Mikali tapahtumajarjestdja tarvitsee lisaa tekniikkaa tai teknikoita, tai kantoapua voi tapahtumajarjestaja tilata
lisdpalveluita itse ensin sovittuaan asiasta virastomestareiden kanssa.

Ohje tapahtumajarjestajalle: AV- ja esitystekniikka ennen tapahtumaa

Sovi kaupungintalon virastomestareiden kanssa seuraavat asiat:
1. Tilavarustelun tarkistus

e Varmista, mitd AV-laitteita tila tarjoaa (projektorit, ndytét, ddnentoisto, mikrofonit, Teams Room-laitteet,
mahdolliset kamerat)

e Tarkista litantamahdollisuudet (HDMI, USB-C, langaton esitystekniikka)
e Huomioi esteettdmyys (esim. induktiosilmukka)
e Tarvittaessa paasy ulkoverkkoon
¢ Kaupungintalon kiinteista AV-laitteista saa listauksen virastomestareilta
2. Laitteiden ja esitysmateriaalin testaus
e Llaitteiden ja materiaalin toimivuus suositellaan testaamaan vahintdan paivaa ennen tapahtumaa
e Testaa aani, kuva ja valaistus
e Varmista verkkoyhteyksien toimivuus
3. Tekninen tuki

e Sovi, kuka vastaa AV-tekniikasta tapahtuman aikana

e Varmista, ettd paikalla on henkild, joka osaa ratkaista ongelmat nopeasti. Kaupungintalolla ei ole omaa
AV-teknikkoa

e Virastomestarit avustavat osaamisensa puitteissa
4. Infondytot

e Tarvittaessa toimita infondytoilla esitettdvat materiaalit ennakkoon virastomestareille
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Striimaus- ja hybriditapahtumien erityisohjeet:

e Alusta ja ohjelmisto: Varmista, etta kdytettava striimausalusta (esim. Teams, Zoom, Youtube) on
testattu ja toimii tilan verkossa

e Kamerat ja mikrofonit: Kayta laadukkaita kameroita ja varmista, etta aani kuuluu seka salissa etta
etadosallistujille

o Verkkoyhteys: Kayta kiinteda verkkoyhteyttd, jos mahdollista. Testaa nopeus ja vakaus. Juhlasaliin ja
valtuustosaliin voidaan avata paasy striimausta varten internettiin. Ota yhteys virastomestareihin.

e Esitysten jakaminen: Testaa ndyton jakaminen ja varmista, etta etdosallistujat ndkevat ja kuulevat
kaiken

¢ Varasuunnitelma: Varaudu teknisiin ongelmiin (esim. varalaite, tallennus paikallisesti)

e Chat ja kysymykset: Sovi, kuka seuraa etdosallistujien kysymyksia ja kommentteja

Yhteyshenkil6t:
Kaupungintalon virastomestarit

virastomestarit.kaupungintalo@ouka.fi, p. 044 703 1100

Tarkistuslista ennen tapahtumaa

Tilan AV-laitteet ja liitannat tarkistettu
Esitysmateriaalit testattu ja varmuuskopioitu
Ajni ja kuva testattu

Verkkoyhteys testattu (striimaus/hybridi)
Striimausalusta testattu ja varmistettu
Kamerat ja mikrofonit toimivat

Tekninen tuki sovittu ja tavoitettavissa
Varasuunnitelma ongelmatilanteisiin
Yhteyshenkiloiden tiedot saatavilla


mailto:virastomestarit.kaupungintalo@ouka.fi
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Muu info

Lipunmyynti
Tapahtuman jarjestdja vastaa lipunmyynnista. Kaupungintalolla on mahdollista jarjestaa aulaan poyta
lipunmyyntia varten. Tasta on sovittava etukdteen virastomestarin kanssa.

Jarjestyksenvalvonta ja naulakkopalvelut

Naulakkopalvelu on pakollinen talvikaudella. Yli 100 hengen tapahtumissa on oltava jarjestyksenvalvoja.
Tilaisuuden jarjestdjalla on mahdollisuus jarjestdd ndma myos itse. Muutoin Oulun kaupungintalo hoitaa
jarjestyksenvalvonnan ja naulakkopalvelut, jotka laskutetaan sopimuksen mukaan. Narikka sijaitsee
kaupungintalon sisddntuloaulassa heti ovesta oikealle. Mikéli narikkaa ei kyseisessa tapahtumassa vartioida,
arvoesineet on hyva ottaa mukaan.

Nastakengilla kulkeminen sisatiloissa on ehdottomasti kielletty.

Tuotemyynti

Virastomestareiden kanssa on mahdollista jarjestaa poytia mahdollista tuotemyyntia varten. Tilaisuuden
jarjestdja ei voi kuitenkaan myyda tilaisuudessa catering-tuotteita vaan ne on tilattava L66kista. Ei ole mydskaan
mahdollista tuoda omaa tarjoilua.

Pukuhuonetilat

Kaupungintalossa ei ole varsinaisia pukuhuonetiloja esiintyjille (ei mydskaan suihkumahdollisuutta), mutta
vapaita tiloja tapahtuman yhteyteen voi tiedustella virastomestareilta.

Sisdnaytot
Talon sisanaytdilla on mahdollista mainostaa talossa tapahtuvia tapahtumia enintaéan viikko ennen tapahtumaa.

Sovi asiasta virastomestareiden kanssa ja toimita heille tarvittava materiaali. Muutoin tapahtuman markkinointi
on jarjestdjan omalla vastuulla.

Pelastussuunnitelma ja turvallisuus

Tilaisuudesta tulee laatia pelastussuunnitelma, jos tilaisuudessa on yli 200 henkil6a yhtaaikaisesti paikalla
(jarjestajat mukaan lukien). Suunnitelma toimitetaan pelastusviranomaisille.

Tilojen varaajan vastuulla on huolehtia, etta tilojen kayttdjamaarat eivat ylitd kaupungintalon talotekniikan
asettamia tilakohtaisia enimmaishenkilomaaria. Tilan varaajan on myds huolehdittava siitd, ettd tiloihin ei paase
henkiloita, jotka eivat ole tilaisuuden jarjestelijoita tai osallistujia eli varaaja huolehtii tilaisuutensa osalta
kulunvalvonnasta sisddntuloaulassa ja ohjaa vieraat oikeaan tilaan.

Tuli-, savu- yms. tehosteet

Pyrotekniikan kaytto on kielletty kaupungintalossa, samoin kuin savutehosteiden. Myds kynttildiden polttaminen
ja saippuakuplien, serpentiinien yms. sellaisten kayttaminen on kielletty.

@ ouLu
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Poistumistiet (miten toimia hatatilanteessa) ja miten toimia turvallisuustilanteissa

Kaupungintalon poistumistiereitit on merkitty kulkuvaylille, lisdksi poistumistiekartat ja ohjeet hatatilanteessa
toimimiseen |8ytyvat kunkin kerroksen seinista. Kartoista 16ytyy myos paloilmoituspainikkeiden, pikapalopostien
ja kasisammuttimien paikat. Poistumisreiteille ei saa kasata tavaraa.

Esteettomyys

Esteetdn sisdankaynti sijaitsee Hallituskadun puolella kaupungintaloa. Lisdtietoa: www.ouka.fi/kaupungintalon-
esteettomyys

Tupakointi

Oulun kaupungintalo on savuton. Tupakointikielto on voimassa koko kiinteiston alueella.

Eldimet ja lemmikkieldimet

Lemmikkieldimet yms. muut eldimet ovat kielletty kaupungintalon tiloissa. Poikkeuksena opaskoirat, joista tulee
ilmoittaa etukateen virastomestareille.

Hajusteiden kaytto

Huomioithan muut hajusteiden kaytdssa. Hajusteet voivat aiheuttaa vakavia allergisia reaktioita.

WC-tilat

Juhlasalin ja valtuustosalin tilaisuuksien wc:t sijaitsevat ensimmaisessa kerroksessa. Kakkos- ja kolmoskerroksessa
ei ole vieraille tarkoitettuja wc-tiloja. 0-kerroksen nayttelytilojen wc:t sijaitsevat 0-kerroksen Hallituskadun
puoleisessa paadyssa.

Loytotavarat

Oulun kaupunki ei vastaa tiloihin jatetyista tavaroista. Loytotavaroita voi tiedustella virastomestareilta.

Roskat ja kierratys
Jokaisen talon kayttdjan tulee huolehtia omat roskansa ja kierratys.
e Pahvit, muovit ja biojate viedaan ulos kierratysastioihin. Kerdysastiat ovat talon pohjoispaadyssa

(Plaanaojan/Asemakadun puoleinen paaty).
e Toimitathan kaytetyt paristot ja akut virastomestareille. Muista teipata navat tulipaloriskin valttamiseksi.

Biojatteille ei ole kerroksissa astioita, eika biojatteitd saa jattaa kerroksiin.

Yleinen siisteys

Kaupungintalon seiniin ei saa kiinnittda mitaan (ei teipilla, ei sinitarralla). Imoituksia voi kiinnittda ainoastaan
sermeihin tai ilmoituksia varten varattuihin telineisiin. Virastomestareilta voi myos tiedustella kerrosten
digitaalisien nayttdjen kayttdmahdollisuutta.

@ ouLu
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Siivous

Tilojen perussiivous sisaltyy kayttdmaksuun. Tilojen kayttdja luovuttaa tilat takaisin tapahtuman paattyessa
samassa kunnossa kuin ne olivat luovutushetkelld. (Tapahtuman jarjestaja vie pois ylimaaraiset roskat ja tavarat
mukanaan).

Wifi
Oulun kaupungintalon tiloissa on kaytdssa langaton Ouka Guest -verkko, jonka salasanan voit saada
virastomestareilta: virastomestarit.kaupungintalo@ouka.fi, p. 044 703 1100.

Lisatietoja

ouka.fi/kaupungintalo

ouka.fi/kaupungin-historia/kaupungintalon-historia

ouka.fi/kaupungintalon-esteettomyysouka.fi/tasa-arvo-ja-yhdenvertaisuus/turvallisemman-ja-rohkeamman-
tilan-periaatteet

ouka.fi/media/359/download

ouka.fi/tapahtumajarjestajan-opas
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