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Aloittaminen

Kirjaudu rekisteroitymisen jalkeen varausjar-

: -_——y, = jestelmaan kayttdjatunnuksella ja salasanalla
""" e — jotka olet saanut sahkdpostiisi.
e

Klikkaa naytolta Varauskalenteri -linkkia tai

Varauskalenter| ylavalikosta Varaukset - vaauskalenteri

Tarkastele ja muokkaa olemassa

8 = Vasemmasta sivupalkista [0ytyvat
7 « ajankohdan valinta (paivyrin kuva)
« tilojen valinta (talon kuva)
« kalenterin asetukset (hammasratas).

Lukko painikkeella sivupalkki saadaan pysy-
maan jatkuvasti avoimena (lukko ilmestyy na-
kyviin, kun tiloja on valittu kalenterille).

Hae tila ndytolle, johon haluat tehda varaus-
ehdotuksen, klikkaamalla tilaprofiili-kenttaa ja
valitsemalla listalta tila/tilat tai kirjoittamalla
kenttaan liikkuntapaikan nimen alkua.

Tilojen ja ajan haku

= |67 Naytolle avautuu kaikki tilaprofiiliin kuuluvat

liikuntapaikan tilat. Voit poistaa punaisesta
Tilaprofiili # rastista tilat joiden varaustilannetta et halua
tarkastella. Paivita kalenteri -painikkeella saa-
daan valitut tilat varauskalen-terille.

Tilojen haku Valitut tilat

-Liikuntalaitokset—
Heinapaan jalkapallohalli

Heindpddn jalkapallohalli - pukuhuoneet
Jatuli - Kunto- ja Voimailusali
Jatuli - Liikuntasali

Kasarmin liikuntasali
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Ajankohdan valinta
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Kalenteri Valitut paivat
Valitse kaikki ﬁ
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® Ti2z.a1.2016 X
Palauta alkutilaan

| Palaa nykypdivaan

Ajan valinta aloitetaan painamalla liukupalkis-
ta kalenterin kuvaa.

Yhden paivan valinta kalenterille tapahtuu
klikkaamalla ko. paivaa kalenterilla.

Useamman paivan valitseminen
(samalta viikolta)

Kalenterille saadaan kerralla valittua tietylta
viikolta useampi paiva ruksaamalla halutut vii-
konpaivat ja klikkaamalla viikkonumeroa.

Useamman pdivan valitseminen
(eri viikoilta)

Kalenterille saadaan kerralla valittua useita
paiva ruksaamalla Pdivien valinta ja sen jal-
keen klikkailemalla paivia jotka halutaan ka-
lenterille. Tata toimintoa voidaan kayttaa esim.
silloin kun halutaan kalenterille nakymaan
esim. kaikki kuukauden tiistait. HUOM! Valitut
paivat tulevat kalenterille siind jarjestyksessa
kuin ne on valittu kalenterilta. Valitut paivat
listautuvat Valitut paivat- valilehdelle.

Listalla olevia paivia on mahdollista vield pois-
taa punaisesta rastista.

Valitut paivat saadaan kalenterille klikkaamalla
vihreaa Paivita kalenteri-painiketta.
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Ajankohdan valinta

Kalenterilla liikkuminen

Kalenterilla voidaan siirtya nopeasti edelliseen
tai seuraavaan paivaan klikkaamalla kalenterin
yldosassa nakyvaa yksittaista nuolta.
Edelliselle tai seuraavalle viikolle siirrytdan
2 tuplanuolta klikkaamalla.
Ma 7.1. Tig.1. Ke 9.1. To 10.1. Pe 11.1 La12.1.
- - B " Paivamaaria klikkaamalla voidaan siirtya yksit-
taisen paivan varauksia.

Varaushakemuksen teko

Varauksen kellonajan valinta

LIIKUNTASALI (RUH) Varauksen ajankohdan voi valita kahdella
6:00-7:00 tavalla:

1. Klikkaamalla kalenteria aloitusajan koh-
dalta (maarita kellonaika myéhemmin
% varauslomakkeella)
2. Maalaamalla hiiren vasen ndppéin poh-
jassa haluttu aika kalenterilta. Varauksen
ajan voi talloin valita 15min tarkkuudella.

7:00-8:00

8:00-9:00
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5 Varaushakemus

Varaushakemuksen tiedor Lisariedor 6

Waraustieto

Urheluseura Ry/ jalkapalla b-jun

KASARMIN LIKUNTASALl = PAINONNOSTOSAL FAINQONNOSTOSALI

Ajankohta Aikavdli * Toistuu *

0E00 1000 Ke || 07082016 % Ke 07002018 Ei Vain kerran ﬂ T‘_f
Luckittelu *

HARJOITUS L X

Kavijamaara 1 * Kavijamaara 2

12| % |0

Internet-asiakkaan tehdessa varaushakemusta, tulee varaajan ja maksajan tiedot suo-
raan Internet-asiakkaan tiedoista jotka hdn on antanut rekisterditymisen yhteydessa.

Tayta varaushakemukseen varauksen tiedot.
Varaustietokenttaan kirjoitetaan ryhman nimi jonka vuorosta on kyse. Tama tieto na-
kyy varauksen hyvaksymisen jalkeen kaikille varauskalenterin selaajille internetissa.

Lisaa taman jalkeen varauksen kellonaika ja paiva.

Luokittelu valitaan listalta klikkaamalla tyhjaa kenttaa Luokittelu-tekstin alapuolella ja
klikkaamalla listalta luokittelu (yleisimmin kdytdssa HARJOITUS).

Kavijamaara 1- kenttaan syotetddan ryhman koko. Kavijamaara 2-kentta voidaan jattaa
tyhjaksi tai syottaa muut kuin liikkuntakavijat (katsojat ym.).

Varauksen lisatieto-kenttaan voi kirjoittaa lisatietoa varaushakemuksen kasittelijalle.
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Oma asiointi

Oma asioinnissa voit hakea, tarkastella, muo-
kata ja poistaa omia varaushakemuksia seka
tarkastella omia varauksia.

< TIMM' Hakemuksia ja varauksia voidaan hakea myos
rakennuksen ja tilan/tilanosan mukaan. Hake-
misen jalkeen sivulle listataan hakemukset ja

feraukess e d et € varaukset sen mukaan I6ytyyko niita annetuin
hakukriteerein.
Varauskalenteri
apdasiaraghale Odottavien hakemusten listalla jokaisen rivin
Varaushakemukset oikean reunan Toiminnot-sarakkeessa on ky-

— naikoni, josta aukeaa hakemuslomake, jossa

hakemuksen tietoja voi kasitelld normaalisti.
Roskakori ikonista hakemuksen voi poistaa.

Oma asiointi @

Paivamaaravali

ke |[14.00.2016 | B -

Rakennus Tilanosa

Varaukset
Pv Klo Aikavali Varaustieto Maksaja Tila Tilausnumero Toiminnot
08:00 - Testiseura TESTI SEURA RAATIN LIIKUNTAKESKUS - LIIKUNTASALI - LIIKUNTAS. B
ke 09:00 21.08.2016 b oULY (RUH) 734514
08:00 - Testiseura TESTI SEURA RAATIN LIIKUNTAKESKUS — LIIKUNTASALI - LIIKUNTAS. B
s 09:00  28:09.2016 b-jun ouLu (RUH) R HE
Odottavat varaushakemukset
Pv Klo Aikavali Varaustieto Maksaja Tila Tilausnumero Toiminnot
08:00 - testiseura TESTI SEURA RAATIN LIKUNTAKESKUS - LIIKUNTASALI - LIIKUNTASALI
ke 09:30 21.09.2016 e ULy . 734516 f m

Listat voidaan jdrjestdd sarakeotsikoita klikkaamalla.

6 Oulun kaupunki - Liikuntapalvelut



Oma asiointi - hakemusten ja varausten peruminen

Varaushakemusten poistaminen

Oma asioinnissa on mahdollista perua omia aikaisemmin tehtyja varaushakemuksia. Ha-
kemuksen poistaminen tapahtuu hakemustietojen perdssa olevaa roskakoria klikkaamalla.
Hakemukset ovat Internet-asiakkaan muokattavina niin pitkaan, kunnes operatiivinen
kayttdja on kasitellyt ne.

Hyviaksyttyjen varausten peruminen

Varausten peruminen tapahtuu kalenterindkymassa, klikkaamalla varauksen paalla hiiren
oikeaa painiketta ja valitsemalla valikosta Peru varaus.

G8-00-08:00
Testisuurs B-jun

MNiytd hinta

Muistutukser

10-00-11:00
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